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Comment puis-je me connecter a Filing ?

Connectez-vous en environnement de Sélectionnez elD comme Suivez la norme CSAM
test a https://filing.uat2.cbso.nbb.be/ méthode d'authentification procedure de login (elD ou itsme)
i [qcsam S'identifier a I'administration en ligne
N Connectez-vous avec votre compte social
Se connecter a Filing
elD Choisissez votre clé numérique pour vous identifier. Besoin daide?
Clé(s) numérique(s) avec l'elD ou identité numérique
L'application Filing vous permet de créer et ou - -
deposer des comptes annuels et autres Identifiez-vous avec votre Nom d'utilisateur sl desnes e @ v
documents. Utilisez une de vos clés digitales T
D'Dur ?GUS EG""ECtEr ! Nom d‘utmsateur Clé(s) numérique(s) avec cede de sécurité et nom d'utilisateur + mot de passe
IDENTIFICATION e IDENTIFICATION e
NDm d'Uti|ISﬂtEU|" ranveill:unnndedesémritéenvuyépare' @ :v:::;;;ad;;r:’wriléviaube
Mot d ; N
O e asse IDENTIFIC%TIDN - IDENTIFICATI'ON. o
u CSAM p avec un certificat commercial avec code de sécurité via token
Mot de passe
p Authentication européenne
Plus d'information sur la procédure d'accés J Conserver ma connexion e s

Connection a Filing en environnement de production a partir du 04/04/2022 via https://filing.cbso.nbb.be/
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Comment puis-je définir les préferences de mon profil ?

Acces aux parametres du profil

Nouveau dépot

LANGLUE
Neerlandais

~/ Frangais
Allemand

Anglais

Déconnexion

ﬁ‘ BangueNationaleBank
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Démarrer I'édition du profil :
cliquez sur "Modifier le profil" pour
entreprendre une action

“‘\ - .
\ ‘ Daniel Desie A
< \Vers mon espace personnel

Profil

Données de contact
Adresse email daniel desie@nbb.be

Téléphone

Langue nl

22Modifier le profil

Définir vos préférences d'e-mail,
de langue et de téléephone

Adresse email

Language
Francais v

Permission

En cochant cette case, vous reconnaissez avoir lu et
compris la déclaration de confidentialité

Les parametres de
langue seront utilisés
par l'application

FILING et les e-mails




Comment utiliser I'Espace personnel ? (1/2

Pour un nouvel utilisateur, I'Espace personnel est encore vide.

« L'espace personnel est votre propre environnement de travail pour I'établissement et/ou le dépot des
comptes annuels.

« Via I'écran de démarrage ci-dessous, vous pouvez importer des fichiers XBRL (ou Zip) créés par des
logiciels commerciaux, importer des fichiers PDF ou établir des comptes annuels a partir de zéro.

Nouveau formulaire de dépot

ﬁ Importer des fichiers XBRL ou créer un nouveau formulaire

Vous disposez de fichiers XBRL ? Alors optez pour |'option d'importation de fichiers XBRL. Si vous ne disposez pas encore
d'un formulaire, vous pouvez créer un nouveau formulaire et I'éditer & l'aide de I'application Filing.

\ 4

Importer un ou plusieurs formulaires Zip ou XBRL Faire une déclaration sur base d'un formulaire PDF Créer un nouveau formulaire de dépot

« Le résultat de ces actions possibles aboutit dans I'espace de travail personnel, a partir duquel vous
pouvez effectuer toute une série d'actions telles que valider les comptes annuels, payer, soumettre, etc.
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Editer le
profil

Importer ou
créer un

Comment utiliser I'Espace personnel ? (2/2

nouveau dépot

Actions sur des
Mo “Nationale ‘ Mon espace |::L='5:mnel formulaires de dépéts
multiples

Conversion

XBRL Convertir un ancien fichier ‘ Daniel Desie @ )

Cacher/afficher

Choisir une action v 1 élément(s) sélectionné(s)

11 document(s) affiché(s) sur 11 20 v

les colonnes
Datedemod.. : Datededépot ibelle_: Statut  : Version de mode.. : Modéle Langue : Type de dépot

] Numérodentrep.. : Période compta.. : Datedecréa. :l%

0203201340  01/01/2020 -

Nationale 3ank..  31/12/2020 07/12/2021 07/12/2021 Trier et A ibellé Prét pour soumis...

filtrer

Actions sur un
formulaire de dépot

. 3 4 i/ 01/01/2020 -

O 07/12/2021 07/12/2021 07/12/2021 Ajouter un libellé Paiement initié . . Editer Données du compte annuel
= Case 3 coch ALy unique en fonction
A dase a cocner _ o du statut Valider
O 07/12/2021 07/12/2021 (importz | Import échoué
Soumettre
_ ’ " Rapport de validation
] 07/12/2021 07/12/2021 | import xbrl | Import échoué
PDF version de travail
u 2:1?:2;‘:)‘10 gmyiggg : 07/12/2021 07/12/2021 Ajouter un libellé Brouillon Modelle 2021 (22.1..  Verkiirzte Sche.. DE | PDF version pour publication
Historique des statuts
O Statut de validation 02/12/2021 etz ) e fehoué Supprimer
. 0203201340 01/01/2020 - PR T s Prét i i :
] Nationale Ban..  31/12/2020 02/12/2021 02/12/2021 Ajouter un libelfé rét pour soumi... Modellen 2021 (22....  Volledig schem... NL :
= 0446409440  01/01/2020 - i e o ; ; 5 .
] PHILIPS MOT..  31/12/2020 02/12/2021 07/12/2021 Ajouter un libell rouillon Modeéles 2021 (22.1... Schéma abrégé.. FR :
O 0446409440,  01/01/2020 - 01/12/2021 01/12/2021 Ajouter un libelé Brouillon Modeles 2021 (22.1.. Schéma abrégé.. FR P
(1)
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Quelle version du formulaire et quel modele choisir (1/2) ?

e Quelle version du formulaire choisir ?

: o . £ L'
Quelle version de modéles voulez-vous utiliser 7 —  Modeles 2021 (22.18.4)

Modgéles 2021 (22.18.4)

Modéles 2019 (19.5.1)

« Plusieurs versions de formulaires peuvent étre utilisées dans I'application. En principe, les formulaires les plus récents
sont toujours valables, méme pour les exercices antérieurs. Pour l'instant, il s'agit de la version "Modeles 2021 (22.18.x)".

« Pour les exercices comptables se terminant avant le 1/1/2020, la version "Modeles 2019 (19.5.x)" peut encore étre
utilisée, si vous le souhaitez.
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Quelle version du formulaire et quel modele choisir (2/2) ?

Quel modele choisir ?

« Choisissez entre les modeles pour “sociétés" et les modeles pour "associations et fondations".

« Choisissez pour les modeles standardisés, en fonction de criteres de taille des, entre un modele complet, abrégé ou
micro. Pour un dép6t PDF, vous pouvez en outre choisir entre une série de modeles non-standardisés.

« Choisissez pour les sociétés, selon la forme juridique, entre un schéma entreprise a capital ou un schéma entreprise

sans capital.

« Choisissez un schéma (étendu) qui comprend a la fois les comptes annuels et les autres documents a déposer, c'est-
a-dire un schéma sans la mention (comptes annuels) ou la mention (autres documents) entre parenthéses.

Sélectionnez un modéle Q focie Q Fomplet
Quel modéle choisir ?

[ ) Associations etfo.. | | Abrégé

) Micro

Sélectionnez un modéle hd

Schéma complet entreprise sans capita
Schéma complet entreprise sans capita
Schéma complet entreprise a capital

Schéma complet entreprise 3 capital (autres documents)

Schéma complet entreprise a capital (comptes annuels
Bangue naticnzle de P P p { P1 ]-

m BanqueNationaleBank
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Exceptionnellement, vous pouvez pour les sociétés opter pour un
dépot fractionné (SPLIT deposit). Dans ce cas, choisissez d'abord
un schéma avec la mention et dans un second
temps, choisissez un schéma avec la mention |(autres documents).
Attention : les déclarations fractionnées doivent étre payées
séparément et sont facultatives. Elles ont été introduites a la
demande du législateur afin d'étre en conformité avec la directive
2013/34/UE du Parlement européen.
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Comment importer des formulaires de déepot existants dans Filing ?

personel / Créer un nouveau formulaire de dép6t Convertir un ancien fichier Nouveau dépét

< Vers Mon Espace Personnel

Séelectionnez "Nouveau depot” et . o
choisissez "Importer un ou Nouveau formulaire de dépot

plusieurs formulaires Zip ou XBRL"

ﬁ Importer des fichiers XBRL ou créer un nouveau formulaire

v

Vous disposez de fichiers XBRL ? Alors optez pour l'option d'importation de fichiers XBRL. Si vous ne disposez pas encore d'un
formulaire, vous pouvez créer un nouveau formulaire et I'éditer a l'aide de I'application Filing.

Impaorter un ou plusieurs formulaires Zip ou XBRL Faire une déclaration sur base d'un formulaire PDF Créer un nouveau formulaire de dépét

Importer un ou plusieurs formulaires Zip ou XBRL Faire une déclaration sur base d'un formulaire PDF Créer un nouveau formulaire de dépot

Importer des fichiers

Sélectionnez un ou plusieurs fichiers

(Zip/XBRL) et procédez a "Importer” Le résultat d
P P P l 'im::ist:ti:’m sZra

disponible dans

2021-67800362 _evtc2020.xbrl

l'espace personnel

Banque nationale de Belgique | Conditions d'utilisation | Disclaimer et informations légales | Contact | v 0.95.00

m BangueNationaleBank
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Comment créer un nouveau formulaire pour soumettre un PDF uniquement ? (1/3
personel / Créer un nouveau formulaire de dép6t Convertir un ancien fichier

£ Vers Mon Espace Personnel

Séelectionnez "Nouveau dépot” et
choisissez "Faire une déclaration
sur base d'un formulaire PDF"

Nouveau formulaire de dépét

ﬁ Importer des fichiers XBRL ou créer un nouveau formulaire

v

Vous disposez de fichiers XBRL ? Alors optez pour I'option d'importation de fichiers XBRL. Si vous ne disposez pas encore d'un
formulaire, vous pouvez créer un nouveau formulaire et I'éditer & l'aide de I'application Filing.

Importer un ou plusieurs formulaires Zip ou XBRL I Faire une déclaration sur base d'un formulaire PDF I Créer un nouveau formulaire de dépot

Numéro d'entreprise *

| o203201300 | vy

Trouver l'entité légale en utilisant
le numéro d’entreprise BCE 7 0203201340

=" Banque Nationale de Belgique

Boulevard de Berlaimont, 14
1000 Bruxelles
Belgigue

Société ancnyme
Situation normale

m BanqueNationaleBank
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Comment créer un nouveau formulaire pour soumettre un PDF uniquement ? (2/3

Entrez la date de début et de fin
de I'exercice comptable
(format "jj/mm/aaaa")

Fournissez les données requises et
confirmez via "Créer le formulaire"

Voir aussi la page précédente
"Quelle version du formulaire et
quel modele choisir ?"

m BanqueNationaleBank

Eurosystem

DE BELGIQUE VAN BELGIE

Quelle est la période de l'exercice comptable? -------------- Du

I 01/07/2020 I

Au

I 3/12/2020 I

En quelle langue souhaitez-vous établir les comptes ? - Frangais e
En quelle devise souhaitezvous &tablir les comptes 2 ----- EUR - Eura ~
Modéles 2021 (22.1 8.3} hal

Quelle version de modéles voulez-vous utiliser? -—-—-----—---

Sélectionnez un modéle ) Socieé
Quel modéle choisir ?

(") Associations et fo.. [

" Complet
| Abrege
{1 Micro

() Consolidé

) Autre

PDF - Schéma complet entreprise a capita ™

=
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Comment créer un nouveau formulaire pour soumettre un PDF uniquement ? (3/3

Saisissez les données
d'identification

m BangueNationaleBank

DE BELGIQUE VAN BELGIE
Eurosystem

0203201340

Bangue Nationale de Belgique

FRIEURI@I‘Sla

01/01/2020- 31/12/2020
PDF - Schéma complet entrepri...

Brouillon

DOMMNEES D'IDENTIFICATION o

{ Retour la liste des dépots Vers ['éditeur rapide PDF version de travail PDF version pour publication

DONNEES D'IDENTIFICATION

Valeur

NUMETD d'entraprise --o----nmmoommmms oo 0203201340

Comptes annuels approuvés par lassemblée généraledu - 31/03/2021

Du Au

EXE[Cjo- J 01/01/2020 31/12/2020

—
Est-ce une s0ciété en iquidation ? -----oo-ooommm oo O Oui

® Non

S'agit-il d'un dépdt rectificatif 4 un compte annuel déja accepté par la BNB pour le méme exercice comptable et dans la méme () Oui
langue ? @ Non

—



Comment créer un nouveau formulaire pour soumettre un PDF uniquement ? (4/4

Valeur

Ajoutez e PDF via la T
fonction de navigation

Attention : selon les cas, le bouton "Ajouter un PDF" peut ne pas étre utilisé, il faut alors cliquer sur
"Valider" pour connaitre les erreurs.

Valeur
Afficher le PDF pour vous
assurer qu'il est bon 1] S Suppier e POF

Si le PDF n'est pas correct, il peut encore étre supprimé en cliquant sur "Supprimer le PDF".
Ensuite, un nouveau PDF peut étre ajoute.

n1 Bﬂnque&':;"}.ju?““'eﬁﬁgoﬁ / 12
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Comment créer un nouveau formulaire de dépot a partir de zéro ? (1/2)

Sélectionnez "Nouveau dépot” et
choisissez "Créer un nouveau
formulaire de dépot "

Trouver l'entité légale en utilisant
le numéro d'entreprise BCE

m BanqueNationaleBank

Eurosystem

DE BELGIQUE

VAN BELGIE

personel Créer un nouveau formulaire de dépot Convertir un ancien fichier Nouveau dépdt

< Vers Mon Espace Personnel

Nouveau formulaire de dépét

ﬁ Importer des fichiers XBRL ou créer un nouveau formulaire

Vous disposez de fichiers XBRL ? Alors optez pour l'option d'importation de fichiers XBRL. Si vous ne disposez pas encore d'un
formulaire, vous pouvez créer un nouveau formulaire et I'éditer a l'aide de I'application Filing.

Impaorter un ou plusieurs formulaires Zip ou XBRL Faire une déclaration sur base d'un formulaire PDF | Créer un nouveau formulaire de dépét

Numéro d'entreprise *

0203201340 v

-~ 0203201340

=" Banque Nationale de Belgique

Boulevard de Berlaimont, 14
1000 Bruxelles
Belgigue

Société ancnyme

Situation normale
/ 13



Comment créer un nouveau formulaire de dépot a partir de zéro ? (2/2)

Entrez la date de début et de fin
de |'exercice financier
(format "jj/mm/aaaa")

Fournissez les données requises et
confirmez via "Créer le formulaire"

Saisir le contenu : voir la page
"Comment puis-je modifier le contenu

du rapport ?"
n1 BangueNationaleBonk

DE BELGIQUE VAN BELGIE
Eurosystem

Quelle est la période de l'exercice comptable? - Du

I 01/07/2020 I

A

I 3/12/2020 I

En guelle langue souhaitez-vous établir les comptes 7 - Frangais

En quelle devise souhaitez-vous établir les comptes ? ----- EUR - Euro

Quelle version de modéles voulez-vous utiliser ? -—-———----—--- Modéles 2021 (22

Sélectionnez un modéle o Sociéie

Quel modéle choisir ? — L
) Associations et

18.3) ~

o [::] Complet

fo.. .:. Abrége
.:. Micro
.:. Consolidé
.:. Autre

PDF - Schéma complet entreprise a4 capita ™"

Créer le formulaire
/ 14



Comment editer le contenu du formulaire ?

m””“‘m"’"* ‘ Mon espace personel / Untitled deposit form SaUvegardé le 05/01/2022 12h49 ‘ al ‘ . N

0203201340 < Retour a la liste des depdts Vers |'éditeur rapide PDF version de travail PDF version pour publication

Banque Nationale de Belgique .
DONNEES D'IDENTIFICATION
FRIEUR| @ Iéig

Voir le

Exécuter les

Editeur

01/01/2020 - 31/12/2020 id it formulaire en
Schéma complet entreprise a c... ra pl € vallda t Ions E P D F
Prét pour soumission NUMEID dentreprise - 0203201340 L
2
Comptes annuels approuvés par I'assemblée générale du - (01/06/2021 &
DONNEES D'IDENTIFICATION ° o
LISTE DES ADMINISTRATEURS, Du Au
RS T i i EXerCiCe —---—r-ms-rmoromemmmeeeemeeemeeeeeceec (140142020 31/12/2020
CONCERNANT UNE MISSION (2) S
DE VERIFICATION 0U DE Exercice précedent —————————  jmm/asas & | jymmisaas & Acces au
COMPLEMENTAIRE ra p po rt d e
Naviguer dans (3) Voo validation
|eS SeCt| ons d u Les montants relatifs 4 I'exercice précédent sont-ils identiques & ceux publiés antérieurement ? ) Oui @ Non
fO rmu Ia ire RESULTATS ( & ) Est-ce une société en liquidation ? ) Oui @ Non
S'agit-il d'un dépét rectificatif & un compte annuel déja accepté par la BNB pour le méme exercice comptable et dans la méme langue ? ~--—cecccces () Qui @ Non
5 AFFECTATIONS ET
PRELEVEMENTS N
RLEE Identifiant de I'entreprise du compte annuel & rectifier -~
Datcldeiinid exersceldalco m plalannTie] IalEe ol o s |/ La langue de l'application est
7 RAPPORT DE GESTION (7) - N Vogsle
basée sur le profil de l'utilisateur -
i Banque nationale de Belgique | Conditions d'utilisation | Disclaimer et informations |égales | Contact | v 0.95 00 o P
La langue du formulaire est basée

n1 BanqueNationaleBank sur les parameétres du dépaot. / 15
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Comment soumettre le formulaire de dépot a la BNB ?

Depuis I'éditeur Depuis I'espace personnel

anaue . " e
n e ationcle ‘ Mon espace personnel / Untitled deposit form Sauvegardé fe 11/01/2022 12442 ‘ u ‘ v

0203201340 < Retoura a liste des dépdts Vers [editeur rapide Valider PDF version de travail PDF version pour publication

Afficherpar 20 WV

Banque Nationale de Belgique i . . Statut 1/ Version de modéle Modéle : Langue : Type de dépot :
DONNEES D'IDENTIFICATION
mieve| © |2 £
[=X
01/01/2020- 31/12/2020 ] I Prét pour soumissionl Modeéles 2021 (22.18.3)  PDF - Schéma com.. FR
PDF - Schéma complet entrepri... Valeur o |
- Editer Dennées du compte annuel
2 Pret pour soumission  Modellen 2021 (22.18.1)  Verkort schemaka.. NL Valid
c alider
Comptes annuels approuvés par [assemblée générale du -~~~ 317032021 ] 8
DONNEES DIDENTIFICATION o 0 0
ou iy Rapport de validation
EXQICICR --+-rsrnosnomsnemsnnsnenanenas 01/01/2020 31/12/2020 POF version de tavail

PDF version pour publication

ERE e IR0 K e ] ] L 0 Historigue des statuts

La soumission est possible
uniquement si aucune erreur de Supprimer
validation n’est trouvée (vérifiez le

Sagitl d'un dépdt rectificatif & un compte annuel déja accepté par la BNB pour le méme exercice comptable et dans I

rapport de validation), le rapport a le
statut "Prét pour la soumission™.

ﬁ‘ BanqueNationaleBank / 16
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Comment payer le(s) formulaire(s) de dépot ?

o _ Vérifiez les montants, le délai et Effectuer la transaction sur la
Sélectionnez le(s) formulaire(s) et choisissez entre en ligne ("Poursuivre plateforme de paiement
action "Payer" avec le paiement") ou "différé" (CCV)

Récaputilatif des dépots e e T

PRICE REFERENCE
Statut Versiondemodé.. © Moddle : Lanque Type de dépbt € 1509.00

Afficherpar 20 V

52E27402-8CAF-
11EB-9FES-

o » . . i i g Enf i i nd D9CD42605772
Models 2021 (22.18...  Abbreviated sch..  EN Inital E Entreprise Date de cléture..  Modéle Typededépdt  Langue Date ultimede .. Montant Frais de dépdt ..
- Deposit of annual accounts
0 w00y Veosthema Nedelands ~ 11/01/2022  7590€ 36000 i p

0 0 PHILIPSM.. k.=.|pilaalvennou‘c:;l:h&ﬂ!| : ' -

Annuler
Les comptes annuels, pour lesguels vaus paierez les frais de dépét par virement ne seront acceptés que s s agit dun virement national et si la BNB REGOIT sur son compte le montant exact dans
Rapport de validation les s2pt jours calendrier 3 dater du jour ol = compte a regu Banktransfer i ;’u?ﬂ‘n
PDF version de travail
PDF version pour publication Date ultime de paiement : 11/01/2022 Card visAGD €9 = E
Historique des statuts Montant total 4 payer : 435.90 €
Dupliquer pe . .
. e Proceder en ligne : vous

Exparter le formulaire Pa leme nt d |ffe re : un Paiement différé  Poursuivre avec le paiement

: ) etes immédiatement
courriel est envoyé avec

un lien vers la plateforme
de paiement

dirigé vers la plateforme
de paiement

m BangueNationaleBank
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CO Nntactez nous S info.ba@nbb.be

@ www.nbb.be/2022
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